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บทคัดยอ 

หนวยสารบรรณ ศูนยสัตวทดลองแหงชาติ มหาวิทยาลัยมหิดล เปนหนวยที่ใหบริการทางดานเอกสารที่มีการเวียน
เขามาทั้งจากหนวยงานภายใน หนวยงานภายนอก มหาวิทยาลัยมหิดล กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยมหิดล ไดมี
การจัดทําระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (MUSIS) ขึ้นมาในป 2553 เพ่ือเพิ่มประสิทธิภาพและลดข้ันตอน ในการปฏิบัติงาน 
ระหวางเจาหนาท่ีกับสวนงาน และระหวางสวนงานกับสวนงานใหรวดเร็วข้ึน แตการใชงานของระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 
(MUSIS) มีเพียงเจาหนาที่สารบรรณเทานั้นที่สามารถเขาใชงาน  หนวยสารบรรณ ศูนยสัตวทดลองแหงชาติ มหาวิทยาลัยมหิดล 
จึงไดมีการประยุกตระบบสารบรรณใหตอบสนองตอความตองการใชงานของผูใช ภายในหนวยงาน  โดยมีการนํา Google 
Calendar และ การใชงาน Google Drive ในการสืบคนเอกสารขอมูล ระเบียบ ขอบังคับ ของศูนยสัตวทดลองแหงชาติ 
มหาวิทยาลัยมหิดล  เพ่ือเอื้ออํานวยตอการใชงานและติดตามผลของบุคลากร  ศูนยสัตวทดลองแหงชาติ ใหสามารถเห็น
กระบวนการเสนทางการเดินเอกสารวาอยูระหวางกระบวนการไหน และสามารถเขาถึงขอมูล ระเบียบ ขอบังคับ ของศูนย
สัตวทดลองแหงชาติ ไดมากข้ึน นอกจากน้ันยังสามารถลดการใชกระดาษในการทําสําเนาลงไดถึง 100%  

คําสําคัญ: การจัดการเอกสารขอมูล ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (MUSIS), Google calendar, Google Drive, ปริมาณ
การใชกระดาษ 
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Abstract 

The Correspondence Unit of National Laboratory Animal Center, (NLAC) Mahidol University is a 
service unit that provides documents with circulation both from internal departments and external 
organization. Information Technology Division of Mahidol University has established an electronic 
document system which is called Mahidol University Shared Information Service System or MUSIS in 
2010. MUSIS improves efficiency and reduces the work process of staff. However, the use of the system is 
restricted to only correspondence staff.  The Correspondence Unit of Department has applied the MUSIS 
by using Google Calendar and Google Drive to respond to NLAC user. With these applying, the user can 
know the process and documents route. In addition, the user can also search for important documents 
more conveniently and quickly. Moreover, these applying can reduces paper usage for copying by up to 
100%.  

Keywords: Document management, Mahidol University Shared Information Service System (MUSIS), 
Google calendar, Google Drive, paper consumption. 

1. บทนํา

Mahidol University Shared Information Service System หรือ MUSIS เปนระบบสารสนเทศท่ีมหาวิทยาลัย 
มหดิลพัฒนาข้ึน เพื่อบริหารจัดการการดําเนินงานภายในมหาวิทยาลัยมหิดล ใหมีความคลองตัวและมีประสิทธิภาพ โดยระบบ 
MUSIS ประกอบดวย 13 สวน ไดแก ระบบงานสารบรรณ หรือหนังสือเวียนอิเล็กทรอนิกสผานเว็บ  ระบบการจองหองประชุม 
ระบบขอมูลบุคลากรแบบ ระบบการลา ระบบการชวยเหลือ ระบบตารางปฏิทิน ระบบเว็บทาศูนยกลาง ระบบจัดการความรู 
และกลุมชุมชนผูปฏิบัติ  ระบบจัดการการเรียนรู  ระบบบริหารโครงการ และระบบบริหารงานวิจัย  ระบบสํารวจ ประเมิน 
เก็บรวบรวมขอมูลผานเว็บฟอรม ระบบคลังภาพ ระบบการตรวจสอบคําหยาบ และการหมิ่นเบื้องสูง  (กองเทคโนโลยี
สารสนเทศ มหาวิทยาลัยมหิดล, 2011) 

สําหรับระบบงานสารบรรณ หรือหนังสือเวียนอิเล็กทรอนิกสผานเว็บมีอีกช่ือหน่ึงวา ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  
(MUSIS) เปนสวนหน่ึงของ MUSIS ที่มหาวิทยาลัยมหิดลใชเปนชองทางในการการสง ติดตาม และสิ้นสุดของการจัดสงเอกสาร 
เพื่อใหการทํางานเปนไปในทิศทางเดียวกัน สะดวก รวดเร็ว (จิราภรณ, 2018)  

หนวยสารบรรณ ศูนยสัตวทดลองแหงชาติ ไดนําระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (MUSIS) มาประยุกตใชใน
หนวยงาน ซึ่งสอดคลองกับหนวยงานในตางประเทศที่มีการปรับเปลี่ยนจากเอกสารในรูปแบบกระดาษเปน อิเล็กทรอนิกส ที่
ทันสมัย มีประสิทธิภาพ (Zantout Hind, 1999) และพบวามีการนําไปใชในงานดานของการจัดการเอกสารโรงพยาบาล ซึ่ง
ชวยในการสแกนขอมูลการรักษาของผูปวยไวในรูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส (Kainและคณะ, 2013) แตในขอจํากัดของ
ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (MUSIS) ที่มีเพียงเจาหนาที่สารบรรณเทานั้นที่สามารถเขาถึงได สงผลใหการติดตาม
เอกสารเกิดความลาชา ไมตอบสนองตอความตองการของบุคลากรศูนยสัตวทดลองแหงชาติ มหาวิทยาลัยมหิดล ที่ตองการ
ทราบ และติดตามสถานะเอกสาร ดังน้ัน หนวยสารบรรณจึงไดปรับปรุง และพัฒนาฐานขอมูลโดยการนํา Google Calendar 
และ Google Drive มาประยุกตใชคูกับระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส เพื่อใหเจาหนาที่ของศูนยสัตวทดลองแหงชาติ ทําการ
สืบคนขอมูล หนังสือเวียนตาง ๆ ผานระบบ Intranet ได ดวยตนเอง 
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วัตถุประสงค 
1. เปนการพัฒนางานการสืบคนเอกสารแจงเวียนโดยตอยอดระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (MUSIS) เดิมใหเกิด

ความคลองตัว ทําใหผูใชบริการสามารถสืบคนเอกสารไดทันตอเหตุการณ 
2. เพ่ือเก็บรวบรวมเอกสารใหบุคลากรในศูนยสัตวทดลองแหงชาติ สามารถเขาถึงขอมูล ระเบียบ ขอบังคับตางๆ

และใหมีการจัดเก็บเอกสาร รวมถึงการสืบคนไดอยางสะดวกรวดเร็ว ผานระบบ Internet ภายใต Domain "mahidol.edu" 
3. เปนการลดภาระงานและประหยัดเวลา ลดข้ันตอนการทํางานลง
4. เพือ่ลดการใชกระดาษใหสอดคลองกับนโยบายของมหาวิทยาลัย

2. วิธีการดําเนินงาน
2.1 การรับเอกสารหนังสือเขา 
การรับเอกสารหนังสือเขาผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (MUSIS) หนวยสารบรรณจะมีการรับเอกสารหนังสือ

เขา และการจายหนังสือออกจากระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (MUSIS) มีขั้นตอนดังนี้  
2.1.1 เมื่อมีหนังสือเวียนจากหนวยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยมหิดล สงมาถึงผูบริหารหรือบุคลากร

ของศูนยสัตวทดลองแหงชาติ หนวยสารบรรณจะลงทะเบียนรับหนงัสือดังกลาว ผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (MUSIS) 
พรอม “ประทับตรา” ลงรับเอกสาร “ศูนยสตัวทดลองแหงชาต”ิ ลงวันท่ี และเวลา รับหนังสือ 

2.1.2 มีการเกษยีณหนังสือ พรอมจัดใสแฟมเสนอใหผูบริหารเพื่อสั่งการในหนังสือ (เกษียณหนังสือแลว) 
เจาหนาท่ีสารบรรณจะบันทึกการสั่งการของผูบริหารลงในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (MUSIS) ดังภาพท่ี 1 

   ภาพท่ี 1 การพิมพคําสั่งการของผูบริหารลงในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (MUSIS) โดยเจาหนาท่ีสารบรรณ 

2.2 การนํา Google Calendar มาใชในการดําเนินงาน 
     การนําGoogle Calendar (“การพัฒนาบทเรียนออนไลนวิชาเทคโนโลยีอินเทอรเน็ตโดย Google App”ม.ป.ป.) 

มาใชในการดําเนินงานคูกับระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (MUSIS) มีขั้นตอนดังน้ี 
    2.2.1 เจาหนาท่ีสารบรรณจะทําการคัดสําเนาจากระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (MUSIS) ลงใน Microsoft 

Excel บันทึกเปนไฟล .xlsx หลังจากน้ันจะนําเขาขอมลูดังกลาวไปยัง Google Calendar โดยจะนาํเขาทุกครั้งท่ีมี คําสั่งการ
จากผูบรหิาร หรือเอกสารที่มีการลงรับ วันตอวัน 

   2.2.2 เจาหนาท่ีสารบรรณจะทําการตั้งคาการแชร เอกสารท่ีมีการ Upload ใหบุคลากรในศูนยสตัวทดลอง
แหงชาติ ทราบ โดยเขาจากปุม เมนู       ตามลูกศร   ช้ี เมื่อกดปุมแลวจะปรากฎดัง ภาพที ่2  

ภาพท่ี 2 การเร่ิมเขาสู การแชรเอกสารจาก Google Calendar 

2.2.3 การเริ่มนําขอมลูลงใน Google Calendar เมื่อกดปุมภาพท่ี 2 จะปรากฎดังภาพที่ 3 ให คลิกลงในวันท่ี
ตองการจะ Upload ดังภาพท่ี 4 โดยใหใสช่ือเรื่องลงบน “เพิ่มชื่อและเวลา” ตามลูกศรช้ี   
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  ภาพท่ี 3 การ Upload ขอมูลตามวัน                       ภาพท่ี 4 การใสชื่อเรื่อง          
  2.2.4 การแนบเอกสารที่มีการสาํเนาคําสั่งการจากระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (MUSIS) ลง Microsoft Excel 

ลงใน Google Calendar โดยใหคลิกไปที ่แนบไฟล      ตามลูกศร    ช้ีแลวคลิกเลือกไฟลจากอุปกรณ และคลิกคําวา 
อัปโหลด เปนการเสร็จสมบรูณ ดงัภาพท่ี 5 

ภาพท่ี 5 การแนบเอกสาร  
2.3 การนํา Google Drive มาใชรวมในการสืบคนเอกสาร 
    การนําการนํา Google Drive มาใชรวมในการสืบคนเอกสารขอมูล ระเบียบ ขอบังคับ ของศูนยสัตวทดลอง

แหงชาติมีขั้นตอนดังน้ี (“การพัฒนาบทเรียนออนไลนวิชาเทคโนโลยีอินเทอรเน็ตโดย Google App”ม.ป.ป.) 
2.3.1 นําเขาขอมูลไปยัง Google Drive โดยนําเขาทุกครั้งท่ีมีระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คําสั่ง ใหมเขามา โดย

จําแนกประเภทเอกสารออกเปน 11 หมวด ดังนี ้
1.สารบรรณ คือ เอกสารท่ีเกี่ยวของกับการบริหารจัดการของหนวยบริหารฯ และการบรหิารท่ัวไป
2.ทรัพยากรบุคคล คือ เปนเอกสารที่เกี่ยวกับ ดานการบริหารจัดการของทรัพยากรบุคคล
3.พัสดุ คือ เปนเอกสารท่ีเกีย่วกับ ระเบียบตางๆ ดานพัสดุ จางออกแบบและควบคุมงาน จัดทําสญัญาฯ
4.การเงินและบญัชี คือ เปนเอกสารที่เกี่ยวกับ ดานการเงินและบัญชี 
5.งบประมาณ คือ เอกสารประกาศของมหาวิทยาลัยมหิดล ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ
6.อาคารสถานท่ี คือ เอกสารดานผังอาคารสถานท่ี
7.การมอบอํานาจ คือ  เอกสารสารที่เปนคําสั่งมอบอํานาจในการบรหิารงาน ดานตาง ๆ
8.สิทธิประโยชน ขรก./พนม./ลจ. คือ เอกสารท่ีเกี่ยวกับสิทธิประโยชน ดานตาง ๆ
9.มาตรฐานกําหนด ตําแหนง คือ เอกสารท่ีเกีย่วกับมาตรฐานกําหนด ดานตาง ๆ

10.สวัสดิการ คอื เอกสารท่ีเกี่ยวกับสวัสดิการมหาวิทยามหิดล
11.งานวิจัย คือ เอกสารท่ีเกีย่วกับดานงานวิจัย หลักเกณฑและอัตราคาธรรมเนียมงานวิจยั

2.3.2 เจาหนาท่ีสารบรรณจะนําเขาขอมูลลง Google Drive แยกตามหมวดตาง ๆ และต้ังคาในการแชร ดังภาพ
ที ่6 แลวคลิก     ตามที่ลูกศรช้ี ไปท่ี ระเบยีบ ขอบังคับ ประกาศ ศูนยสัตวทดลองแหงชาติ เมื่อคลิกแลวจะปรากฎดังภาพที่ 7 
เสร็จแลวคลิกท่ี Folder ที่ตองการใสเอกสารและ Upload โดยการลากเอกสารมาใสจะเปนอันเสร็จสมบูรณ 
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              ภาพท่ี 6 Folder ระเบียบ  ภาพท่ี 7 จํานวน Folder 11 รายการ 

 2.4 สิทธิในการเขาถึง 
    2.4.1 บุคลากรของศูนยสตัวทดลองแหงชาติ มหาวิทยาลยัมหิดล จะสามารถเขาถึงขอมลูของระบบสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส (MUSIS) ที่ประยุกตใชรวมกับรวมกับ Google calendar และ Google Drive เพื่อการสืบคนหาเอกสารโดย
งานสารบรรณจะเปนผูกําหนดสิทธิ์ตามการสราง การตั้งช่ือ Folder เทานั้น 

    2.4.2 การเก็บขอมูลการสืบคนเอกสาร 
 2.4.2.1 การเก็บขอมูลการสืบคนเอกสาร หลังจากการนํา Google calendar มาใชงาน ชวงเดือน 

กรกฎาคม 2562 - กุมภาพันธ 2563 พบวาบุคลากรสามารถสืบคนเอกสารไดเร็วขึ้น โดยไมตองรอคอยเจาหนาท่ีสารบรรณ
คนหาเอกสารให 

2.4.2.2 การเก็บขอมูลปริมาณการใชกระดาษ โดยเก็บขอมูลจากจํานวนกระดาษที่ใชในการสําเนา  โดย
แบงการเก็บขอมูลเปนขอมูลกอนการใชงาน Google Drive ( ม.ค.53- ธ.ค.61) และหลังจากประยุกตใชงาน Google Drive 
ตั้งแตเดือน (ม.ค.62- ธ.ค.62) 

3. ผลการดําเนินการ
3.1 การใชงานของผูใชบริการ Google calendar 

    3.1.1 ผูใชบริการจะไดรับ E-mail แจงเตือนจากหนวยสารบรรณ ดังภาพท่ี 8 ผูใชบริการสามารถเริม่ใชงาน 
Google Calendar จาก E-mail ที่หนวยสารบรรณจัดสง โดยกดปุมเมนู     และกดปุม        ตามลูกศร    ช้ี เมื่อกดปุมแลว
จะปรากฎดังภาพท่ี 8 

  ภาพท่ี 8 การไดรับE-mail แจงเตือนและเร่ิมเขาสู การใชงานใน Google Calendar    

3.1.2 จากรูปภาพที่ 8 จะปรากฎขอมูลแชรกับฉัน ถาผูใชงานตองการท่ีจะดูเอกสารตางๆท่ีมีการลงรับจากผล
การอนุมัติของหนังสือแตละเร่ือง ผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (MUSIS) ใหกดปุมวันที่ตองการจะดู ตามภาพที่ 9 และ
คลิกตรงวันที่ตามลูกศรช้ี     จะปรากฏดังภาพที่ 10 และคลิกที่ Downloads   และสามารถเริ่มการคนหาเอกสาร ที่ 
Find ตามที่ลูกศร สีแดงช้ี     จะปรากฎดังภาพท่ี 11 

ภาพท่ี 9 Google Canlendar 
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ภาพท่ี 10 การเปด Microsoft Excel 

ภาพท่ี11 ขั้นตอนการคนหาเรื่อง 

3.1.3 การเปรียบเทียบการจัดการไฟลขอมูลแบบเดิมและแบบใหมที่มีการนํา Google calendar เขามา 
ประยุกตใช 

ภาพท่ี 12 กระบวนการทํางานแบบเกา ภาพท่ี 13 กระบวนการทํางานเปรียบเทียบแบบใหม 

ที่มา: หนวยสารบรรณ 
จากภาพที่12 และ13เปนการเปรียบเทียบกระบวนการปฏิบัติงาน มีความแตกตางขั้นตอนลําดับที่ 4 กลาวคือ ในการ
ตรวจสอบสถานะ และคนหาหนังสือ ตองรอเจาหนาที่สารบรรณ เปนผูตรวจสอบให แตแบบใหมบุคลากรสามารถตรวจสอบ
หนังสือที่มีการจัดสงมาที่ศูนยสัตวทดลองแหงชาติ โดยผานการลงรับในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสจากที่เจาหนาที่สาร
บรรณ ท่ีมีการคัดสําเนารายการลงหนังสือทุกเรื่องลงใน Microsoft Excel และนําเขา Google calendar เพื่อใหผูใชบริการท่ี
ไดรับอนุญาต ทุกคนสามารถเขาถึง และอานเอกสารไดทุกท่ี ท่ีมีการเชื่อมตออินเทอรเน็ต 

3.2 การใชงานของผูใชบริการ Google Drive 
     3.2.1 การเขาใชงานของผูใชบริการระบบ Google Drive โดยเร่ิมเขาสู เอกสาร ใหเปดจาก E-mail ที่หนวยสาร

บรรณจัดสง และใหกดคําวาเปด   จดหมายตามลูกศร     ช้ี ดังภาพท่ี 14  
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ภาพท่ี 14 การเปดจาก E-mailที่หนวยสารบรรณจัดสง 

     3.2.2 ผูใชงานสามารถเปดไดจากเมนูไดรฟ    และเปดไปที่แชรกับฉัน ตามรูปภาพที่ 15และใหคลิก ที่ระเบียบ 
ขอบังคับ ของศูนยสัตวทดลองแหงชาติ ตามที่ลูกศรชี้    เมื่อเปดเขาไปแลวจะปรากฎดังรูปภาพท่ี 16       

ภาพท่ี 15 การเปดจาก E-mailทีห่นวยสารบรรณจัดสง                   ภาพท่ี 16 จะปรากฎโฟลเดอรทั้งหมด 11 โฟลเดอร

 3.2.3 การเปรียบเทียบการจัดการไฟลขอมลูแบบเดิมและแบบใหมที่มีการนํา Google Driveเขามาประยุกตใช 

ภาพท่ี 17 กระบวนการทํางานแบบเดิม         ภาพท่ี 18 กระบวนการแบบใหม 

ที่มา: หนวยสารบรรณ งานสนับสนุนทั่วไป  

จากภาพท่ี 17 และ 18 เปนการเปรียบเทียบกระบวนการปฏิบัติงาน มีความแตกตางในข้ันตอนลําดับที่ 4   แบบเดิม
เปนการสําเนาเอกสารแจกจาย แบบใหมเปนการสแกนเอกสารและนําเขา Google Drive มีผลใหไมตองสําเนาเอกสารสงให
แตละงานท่ีเกี่ยวของ ทั้งยังสามารถเวียนแจงไดทั่วถึงทุกคนและบุคลากรสามารถอานเอกสารไดทุกท่ีที่เช่ือมตออินเทอรเน็ต 

3.3 การวิเคราะหเชิงปริมาณ 
การนํา Google calendar และ Google Drive เขามาประยุกตใช รวมกับการใชงานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส

(MUSIS) เพื่อการสืบคนหนังสือ หรือ เอกสารขอมูล ระเบียบ ขอบังคับ ของศูนยสัตวทดลองแหงชาติทําใหผูใชบริการสามารถ
ตรวจสอบเอกสารที่ตองการจะคนหาไดทันทีดวยตัวเอง สงผลใหประหยัดเวลา รวดเร็ว ฯลฯ กอใหเกิดประโยชนตอหนวยงาน 
เกิดความคลองตัว แกผูใชบริการ สอดคลองกับนโยบายของมหาวิทยาลัยมหิดล ตอยอดจากระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส
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(MUSIS) และทําใหผูปฏิบัติงาน ดานสารบรรณสามารถปฏิบัติงานดานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมายได นอกจากน้ีการนํา Google 
Drive มีการวิเคราะหเกี่ยวกับปริมาณการใชกระดาษทีส่ําเนาแจกจายใหผูเกี่ยวของ พบวาในป 2553-2561 มีการใชกระดาษ
เพื่อการสําเนาถึง 16,062 แผน คิดเปนคาเฉลี่ย 1,784 แผนตอป โดยเม่ือนํา Google Drive มาประยุกตใชในเดือน มกราคม 
2562 เปนตนมา จะพบวา ปริมาณกระดาษที่ใชในการทําสําเนาเปน 0 แผน ดังแสดงในภาพท่ี 19 

ภาพท่ี 19 แผนภูมิแสดงปริมาณกระดาษท่ีใชในการทําสําเนาในชวง ป 2553 -2562 

4. บทสรุป
จากการนํา Google Calendar และ Google Drive มาประยุกตใชรวมกับระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (MUSIS) 

ของมหาวิทยาลัยมหิดล มาใชเพื่อการพัฒนางาน ของศูนยสัตวทดลองแหงชาติ มหาวิทยาลัยมหิดล ทําใหตอบสนองตอความ
ตองการใชงานของบุคลากร ใหมีความรวดเร็วยิ่งข้ึน ผูใชบริการสามารถคนหาเอกสารที่เจาตัวเสนอใหผูบริหารลงนามหรือ
อนุมัติหลักการ และทราบถึงการแจงเวียนหนังสือตาง ๆ จากหนวยงานภายใน และหนวยงานภายนอกมหาวิทยาลัยมหิดลได 
สงผลใหมีความคลองตัวและทันตอเหตุการณ ลดภาระงานของเจาหนาท่ีสารบรรณ สามารถปฏิบตังิานดานอื่น ที่ไดรับมอบ 
หมายไดอยางมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล  เปนการเอื้ออํานวยความสะดวกแกบุคลากร ประหยัดเวลา ลดขั้นตอนการ
ทํางานลง ในขอดีของการนํา  Google calendar และ Google Drive  ยังสามารถสืบคนหาเอกสารไดจากคําสาํคัญตาง ๆ ใน
ช่ือเรื่องที่ตองการคนหา โดยไมตองทราบเลขทะเบยีบรับ เลขท่ีหนังสือ หรือหนวยงานท่ีมีการจัดสง รวมถึงการใชงานไดทุก
พื้นที่ ทุกอุปกรณที่มีการเปดใชงานผาน อินเทอรเน็ตได อีกทั้งการฝากไฟลเอกสารขึ้นบน Google calendar และGoogle 
Drive ยังกําหนดสิทธ์ิในการเขาถงึเฉพาะผูที่อยูใน มหาวิทยาลัยมหดิลภายใต Domain "mahidol.edu" เทานั้น ขอมูลจึงมี
ความปลอดภัยมากยิ่งข้ึน รวมถึงเปนการลดกระดาษใหสอดคลองกบันโยบายของมหาวิทยาลัยมหิดล พบวาตั้งแต มกราคม 
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ประมาณการ 3,597.89 บาท หลังจากนํา Google Drive มาใชงานจริงสามารถลดการใชกระดาษในการทําสําเนาได 100 % 
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